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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ERZVILKO SENIUNILJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Jurbarko rajono savivaldybés administracijos Erzvilko seniiinija (toliau — senitinija) yra
Jurbarko rajono savivaldybés (toliau — savivaldyb¢) administracijos filialas, veikiantis tam tikroje
savivaldybés teritorijos dalyje. Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos ribas ir senilinijai
perduodamas juridinio asmens (savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato
savivaldybés taryba.

2. Senilinijja savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais ir pojstatyminiais aktais, savivaldybés
tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais bei §iais nuostatais.

3. Seniiinija turi saskaitg banke. Senifinas turi Erzvilko seniiinijos ir herbinius antspaudus
su Vyciu.

4. Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Senilinijjos ir seniiino
funkcijoms jgyvendinti reikalingos 1éSos gali buti skiriamos ir i§ kity finansavimo Saltiniy.
Seniiinijos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plang.

Il SKYRIUS
PAGRINDINES SENIUNIJOS FUNKCIJOS

5. Senitinija:

5.1. nevirSydama savo jgaliojimy, senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

5.2. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir suraSant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

5.3. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir
Seimai organizavimg, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezilros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy
paslaugy koordinavima ir darbg su socialing rizika patirian¢iomis Seimomis;

5.4. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

5.5. kaimo vietovése registruoja Zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky,
valdytojy ir naudotojy praneSimus apie medZiojamyjy gyviny ir grieztai saugomy rusiy laukiniy
gyviny padarytg zalg ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

5.6. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

5.7. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

5.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas senilinijos
aptarnaujamoje teritorijoje;

5.9. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

5.10. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

5.11. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atlieckant gyventojy ir bisty,
kitus visuotinius suraSymus;



5.12. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus,
rinkimus ] Europos Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

5.13. dalyvauja organizuojant arba organizuoja gyventojy poilsj;

5.14. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

5.15. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

5.16. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy valymg ir priezilra, gatviy ir kity vieSy viety apSvietima,
viesyjy tualety paslaugy teikima;

5.17. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, pasalpy mokéjima
bei kontrolg;

5.18. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zem¢s tkio srityje;

5.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

5.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinéiy
asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus
fakting padétj patvirtinancius dokumentus;

5.21. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti;

5.22. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg ir (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasitilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos Vietos savivaldos jstatymo 8 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

5.23. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

11 SKYRIUS
SENIUNO FUNKCIJOS

6. Seniiinas yra senitinijos vadovas, senilinijai skirty asignavimy valdytojas. Jis yra karjeros
valstybés tarnautojas. Senifinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skaicius néra ribojamas.

7. Seniling ] pareigas priima ir 1§ jy atleidZia savivaldybés administracijos direktorius,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu. | senilino pareigas priimama tik konkurso biidu, i§skyrus Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatyme numatytus atvejus. Pretendenty ] senilino pareigas
konkurso komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maziau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 Sios komisijos nariai
turi biiti tos senilinijos aptarnaujamos teritorijos iSpléstinés seniiinai¢iy sueigos deleguoti asmenys.

8. Seniiinas:

8.1. atlieka senitinijos vidaus administravima;

8.2. administruoja seniiinijai skirtus asignavimus;

8.3. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
pléetros plano, atskiry savivaldybés iikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senilinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo
ataskaita, teikia juos svarstyti seniiinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina senitinai¢ius ir vietos
gyventojus su patvirtintu senilinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senilinijos metinio veiklos
plano jgyvendinimo ataskaitg;

8.4. sudaro sutartis seniiinijos kompetencijai priskirtais klausimais, riipinasi jy vykdymu;

8.5. 18duoda senitinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padét] patvirtinancius dokumentus,
18skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi biiti patvirtinta kitais dokumentais;

8.6. i8duoda leidimus laidoti;



8.7. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina seniiinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senitinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitinijos patalpose senitinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti j senitinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamajg vieta;

8.8. pagal kompetencija suraso administraciniy nusizengimy protokolus, nagrinéja
administraciniy teisés pazeidimy bylas;

8.9. kontroliuoja, ar teikiant vieSgsias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagringja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencijg priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasiulymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

8.10. nustatyta tvarka priziiiri prekybg vieSose vietose;

8.11. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasiilymus dél kity savivaldybés
administracijos struktiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy priezitros, vieSyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

8.12. prireikus rengia savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus senilinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

8.13. Saukia seniiinai¢iy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

8.14. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
kitg senilinijos valstybés tarnautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

8.15. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasiilymus ir
teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui. Konsultuoja senitinijai priskirtos teritorijos
gyventojus ir teikia jiems informacijg apie savivaldybés institucijy, savivaldybés administracijos ir
valstybés institucijy veiklg savivaldybés teritorijoje;

8.16. ne reciau kaip karta per metus teikia seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg senitinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui;

8.17. laikino pobiidZio darbams jdarbina asmenis pagal savivaldybés tarybos patvirtintg
uzimtumo didinimo programg, sudaro ir nutraukia su jais darbo sutartis. Uztikrina asmeny,
dirbanciy pagal §ig programa, darbo laiko apskaita, fiksuoja darbo drausmeés pazeidimus ir kt.;

8.18. teisés akty nustatyta tvarka savivaldybés administracijos direktoriui pavedus suteikia
ir kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirt] (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

8.19. atlieka kitas Lietuvos Respublikos istatymais, savivaldybés tarybos sprendimais,
mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais deleguotas funkcijas.

9. Senitinas savo kompetencijos ribose leidzia jsakymus.



IV SKYRIUS
SENIUNIJOS DARBUOTOJU DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Seniiino ir senilinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos jy pareigybiy
apraSymuose ir pareiginiuose nuostatuose, kuriuos tvirtina savivaldybés administracijos
direktorius.

11. Seniiino ir senitnijos darbuotojy teisinius santykius, darbo uzmokesCio jiems
mokéjimo, kasmetiniy atostogy suteikimo tvarka ir salygas reglamentuoja Lietuvos Respublikos
darbo kodeksas bei Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas. Seniling jo atostogy,
komandiruociy, ligos metu ar kitais atvejais pavaduoja senitino pavaduotojas ar administracijos
direktoriaus paskirtas kitas valstybés tarnautojas.

12. Senitinijos gyventojy pasiiilymai, pareiSkimai bei skundai nagrin¢jami bei visuomené
informuojama savivaldybés administracijos nuostatuose nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
SENIUNIJOS VEIKLOS KONTROLE, ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

13. Senitinijos veiklos kontrole vykdo savivaldybés administracijos Centralizuoto vidaus
audito skyrius ir savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba.

14. Senitinas ir senilinijos valstybés tarnautojai bei darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz
ju parengty sprendimy, potvarkiy, jsakymy ir kity dokumenty bei raSty pagristuma, duomeny ir
kitos medziagos tikruma, priskirty funkcijy atlikima.

15. Seniiinas ir senilinijos valstybés tarnautojai bei darbuotojai asmeniskai atsako uZ savo
funkcijy tinkama vykdyma, vidaus darbo tvarkos taisykliy laikymasi.

VI SKYRIUS
SENIUNIJOS SENIUNO REIKALU PERDAVIMAS BEI PEREMIMAS

16. Jeigu senitinas atleidziamas 1§ pareigy, jis privalo perduoti reikalus naujam senitinui ar
kitam administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant administracijos direktoriaus
1sakymu paskirtai komisijai.

17. Perduodant reikalus, suraSomas perdavimo ir priémimo aktas, kuriame turi biti
nurodyti svarbiausi duomenys apie fakting senitinijos biiklg, jos struktiirg bei etatus, personalo
sukomplektavima, materialines vertybes, senitinijos iSlaikymo iSlaidy samatos vykdyma. Kai
perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto teiginiais, jis nurodo tai rastu ir pasiraso akta.

18. Reikaly perdavimo ir perémimo aktas registruojamas savivaldybés administracijos
Dokumenty ir vieSyjy rySiy skyriuje. Buves seniiinas bei reikalus perimantis asmuo turi teis¢ gauti
akty kopija.




